福建商学院校外函授教学点教学情况自查表
函授站名称：         (盖章）         函授站地址：                    
函授站站长：                         教学管理人员：                  
	序号
	项目
	自查内容
	自评分

	1
	教学场地
（10分）
	专门教学场地及设施、设备等。（包括计算机等教学设施、设备）
	

	2
	教学管理人员（10分）
	配备专职人员负责教学运行安排级管理，专人负责教学管理档案。
	

	3
	教学档案
（20分）
	教学档案完整（包括开课计划表、面授课表、考勤表、考试试卷样卷、部分学员作业、聘任教师情况登记表、教师教学评价表等）
	

	4
	教学管理制度
（20分）
	建立了各项教学管理规章制度
	

	5
	教材征订及发放（10分）
	按照教学计划采购教材，教材为正规出版社的正版教材。（教材使用情况表、学生教材发放表等）
	

	6
	教师情况
（20分）
	按照专业设置聘请合适的教师，所聘请教师具有合格的资质，教学效果良好。
	

	7
	课程及学生成绩管理
（10分）
	学生作业有批改，试卷及成绩及时归档。
	

	8
	综合测评分
	

	
	等 级
	


                                          时间：2019年    月     日
