

关于加快落实职业教育2017年省级培训计划有关事项的通知

各培训承办单位：

根据《福建省教育厅办公室关于下达2017年职业教育省级培训计划的通知》（闽教办师〔2017〕44号）和《关于做好2017年度职业教育省级培训计划调训工作的通知》（闽教院〔2017〕289号）要求，为加强和规范各培训班的管理，现将有关工作要求通知如下：

一、完善培训方案，做好开班前各项准备

请各承办单位根据省职业院校教师素质提高计划项目管理办公室（以下简称省项目办）对培训方案的初审意见，认真修改完善培训方案，着重完善培训目标、需求分析、培训内容、培训方式、培训师资、组织管理、特色优势、后勤保障、经费预算（师资费从培训学员每人每天450元列支）、预期效果、课程安排等内容。请于2018年3月17日前将修改完善后的培训方案发送至邮箱：zjpx2018@163.com，方案文件命名为：单位+2017年职教+xx类培训方案。（如：福建师范大学2017年职教旅游类培训方案）。省项目办将汇编各承办单位培训方案，作为项目资料上交省教育厅。请各承办单位根据修改完善后的培训方案，再次梳理培训各个环节要点，结合各自办班情况，参照“福建省职业院校骨干教师省级培训班管理暂行办法”（附件1），制定各培训班具体管理办法，制定培训学习指南。
二、加强训中管理，确保培训目标精准无误

各承办单位要加强对培训项目的过程管理，按“参训人员数量的8%以内，最多不超过10人”的规定，选派优秀工作人员（含项目负责人），明确各自职责分工，加强班级管理。要时刻对标培训目标要求，根据培训学员现场反映，做好与授课专家的交流和课程信息跟踪，确保实现教学目标。在组织实践性课程过程中要注意培训学员的各项安全，有条件的承办单位要事先做好预案并演练。

三、注重资料收集，促进培训工作成果化

各承办单位要建立完整的培训项目档案，全过程记录项目实施情况。项目档案应包括申报材料、培训实施方案、学员基本信息、学习表现、考勤情况、考核成绩、学员反馈意见和项目总结材料，以及学员学习成果和其他过程性管理资料。培训课程结束前要组织有关专家和人员对学员进行全面考核，考核合格者发放由福建省教育厅监制的结业证书（模版见附件2），并做好结业证书编号（编号说明见附件3）。

四、准时提交材料，提升培训组织规范性

1.开班通知、培训指南；

2.结业学员名单（见附件4）；

3.培训课程表（见附件5）；

4.培训相关照片、视频资料（照片、视频资料刻录成光盘。照片为jpg格式，分辨率不低于100DPI，且每张照片要附文字说明）；

5.典型案例材料。有关教师培训方面的经验做法。案例应具有真实性、创新性和可借鉴性。每份案例材料字数一般不超过2000字，重要资料（含文字、视频、新闻报道等）和文件可作为附录，并填报推荐案例汇总表（见附件6）；

6.总结材料。对本单位承担的2017年度职业教育省培任务的总体情况、创新点、主要经验和存在问题等方面进行书面总结（未完成培训计划的要说明情况），并对下一年度培训工作提出建议（3000字左右）；

7.评价意见表。培训结束前应向学员发放培训班评价意见表（附件7），由培训单位回收并汇总，作为培训班总结内容之一。

请各培训单位高度重视以上工作，认真做好培训材料的报送，于培训班结束一个月内将以上7项材料，纸质版盖章后（电子文档发送指定邮箱）报送省项目办。

省项目办联系人：吴茂森，电话：0591-83731630；张琳，电话：0591-83731379。电子邮箱：zjpx2018@163.com，邮件地址:福州市鼓楼区梦山路73号福建教育学院行政楼4楼407室。    
附件：1.福建省职业院校教师素质提升培训班管理规范（试行）

2.福建省2017年度职业教育省级培训结业证书模版

3.福建省2017年度职业教育省级培训结业证书编号说明
4.福建省2017年度职业教育省级培训班学员花名册

5.福建省2017年度职业教育省级培训课程安排表
6.推荐案例信息汇总表
7.福建省2017年度职业教育省级培训班评价表
                 福建省职业院校教师素质提高计划项目管理办公室

                                福建教育学院

                                                2018年3月8日

附件1

福建省职业院校教师素质提升培训班

管理规范（试行）

为确保职业教育省级培训目标的实现，保证培训教育教学的正常进行，特制定本管理暂行办法。

一、骨干教师培训原则上按专业特点小班化（50名内）编班管理，设专职班主任，负责建立学员档案，全程跟踪培训项目，做好资料收集（资料主要包含课件、视频、照片、心得体会、小结、简报、作品、论文、作业、培训成果等材料）。
二、各班确定班长1人，组长（5—10名学员成立一个学习小组）若干人，协助班主任工作。

三、学员应严格遵守作息时间，做到不迟到、不早退。理论、技能培训期间，班主任负责考勤工作，要求跟班检查，每天上午、下午各点名一次；下企业实训由带队老师和企业共同负责考勤。教育厅不定期检查学员出勤情况。

四、学员应自觉遵守请假制度。培训期间学员原则上不得请假，如遇特殊情况，须办理请假手续，一天以内由班主任审批，一天以上三天（不含三天）以内由班主任签署意见，报培训校审批。请假超过二天者不予结业；无故缺席（旷课）一天及以上者，取消培训资格，并向选送地市、学校通报。

五、培训期间学员原则上不得外宿，如确需外宿，须事先向班主任报告，并办理相关手续。

六、学员必须遵守培训校的各项规章制度，自觉维护教学、实训、实习和生活秩序。

七、上课期间学员应将手机关闭或设为静音状态，严禁吸烟。

八、在技能实训和工厂实习期间应严格遵守各种操作规程，规范操作，安全操作并自觉接受指导教师的指导。

九、学员应遵守所住宾馆的管理规定，做好安全工作。

     十、本规范由福建省职业院校教师素质提高计划项目管理办公室负责解释。

附件2

福建省2017年度职业教育省级培训

结 业 证 书

（格   式）

            老师：
你于    年    月    日至    年    月    日参加 福建省教育厅  主办的福建省2017年度职业教育         专业省级培训（计  学时）。经考核合格，准予结业，特发此证。

证书编号：

                                  培训单位（公章）：

       年    月   日

福建省教育厅 监制

注：结业证书统一按A4尺寸单面印制。
附件3

福建省2017年度中等职业学校省级培训

结业证书编号说明

                                                       

发证年份（2012）
学员序号（001-999）

                  1、专业课

                  2、公共基础课

                    

专业大类编码
                  专业编码



备注：除公共基础课由我省自行编码，专业大类与专业代码依据教育部关于印发《中等职业学校专业目录(2010年修订)》的通知（教职成[2010]4号）进行编制。
福建省2017年度高等职业院校省级培训

结业证书编号说明

                                                       

发证年份（2018）
学员序号（001-999）

                  1、专业课           高职高专专业代码

                  2、公共基础课               

                                 
备注：除公共基础课由我省自行编码，高职高专专业代码依据教育部关于印发《普通高等学校高等职业教育（专科）专业目录（2015年）》的通知（教职成〔2015〕10号）进行编制。

附件4

福建省2017年度职业教育省级培训结业学员名单

填报单位（盖章）：                 专业大类：            专业：                       年  月  日

	序号
	姓名
	工作单位
	性别
	年龄
	学历
	职务、职称（职业资格）
	任教专业及年限
	联系电话（手机）
	结业证书号

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	


联系人：            联系电话：        
填表说明：请统一用EXCEL格式制表。本表由培训单位统一填写汇总并盖章后于培训班结束一个月内报省项目办电子版发送邮箱：zjpx2018@163.com。

附件5

福建省2017年度职业教育省级培训课程安排表

填报单位（盖章）：               培训项目           专业：         项目负责人：        电话：         

	时间
	课程名称
	课程内容
	授课教师（指导教师）
	备注

	
	
	
	姓名
	职称
	职务
	单位
	专业
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1.本表由培训单位统一填写汇总并盖章后于培训班结束一个月内报报省项目办电子版发送邮箱：zjpx2018@163.com。

2.技能培训应在备注栏标明培训场所或地点；

          3.企业实践应在备注栏标明实践企业的名称；

附件6

推荐案例信息汇总表
推荐单位（盖章）：                                 年      月       日
	序号
	案例名称
	类别（单位案例或教师案例）
	联系人
	联系方式
	电子邮箱
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	


附件7
福建省2017年度职业教育省级培训班评价表

评价班级（培训班）：                      学员姓名：          日期：

	评价项目及要求

	对本次培训的课程设置、培训内容的评价。本次培训您的最大收获，列举3-5点有收获的知识点和技能。
	

	对本次培训单位的组织管理工作的评价。列举本次培训班您印象最深的几点感受。
	

	对任课教师的评价。您认为讲课最好的老师，列出1-3名
	

	您对我们培训的

改进建议
	

	您对本次培训的总体满意度

（打“√”选择）
	满意（  ）      一般（  ）     不满意（  ）


01、农林牧渔类


02、资源环境类


03、能源与新能源类


04、土木水利类


          05、加工制造类


          06、石油化工类


          07、轻纺食品类


08、交通运输类


09、信息技术类


10、医药卫生类


11、休闲保健类


          12、财经商贸类


          13、旅游服务类


14、文化艺术类


15、体育与健身


16、教育类


17、司法服务类


18、公共管理与服务类


19、其它


00、公共基础课








    























类别�
专业名称�
编码�
�
加工制造类�
机电技术应用�
13�
�
�
数控技术应用�
14�
�
�
模具制造技术�
15�
�
交通运输类�
汽车应用与维修�
25�
�
信息技术类�
物联网技术应用�
19�
�
�
计算机网络技术�
05�
�
�
电子技术应用�
13�
�
财经商贸类�
会计�
01�
�
�
商务英语�
13�
�
�
市场营销�
10�
�
�
物流服务与管理�
19�
�
旅游服务类�
旅游服务和管理�
02�
�
�
酒店服务与管理�
01�
�
公共基础课�
教育技术�
01�
�









序号�
专业代码�
专业名称�
�
51农林牧渔大类�
�
5101农业类�
�
1�
510101�
作物生产技术�
�
�
�
�
�
2�
510102�
种子生产与经营�
�
3�
510103�
设施农业与装备�
�
4�
510104�
现代农业技术�
�
�
�
�
�
5�
510105�
休闲农业�
�
6�
510106�
生态农业技术�
�
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