福建商学院继续教育学院授课教师
师资备案表
	姓名
	　
	性别
	　
	民族
	
	照片

	联系方式
	　
	政治面貌
	　
	出生年月
	　
	

	工作单位
	　
	专业职务
	　
	任职
年月
	　
	

	毕业学校    专业时间
	本科
	　

	
	研究生
	　

	主要教学    经历概况
	曾讲授课程名称
	讲授课程教材名称
	教材出版社
及出版时间

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	拟承担教学任务
	拟讲授课程名称
	拟授课对象
	层次

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	教务科                        意  见
	
	签   字：
年      月      日

	主管领导意  见
	　
                               签  字:
年      月     日


福建商学院继续教育学院制
福建商学院继续教育学院授课教师
面授考核表
	教师姓名
	
	担任课程名称
	
	计划学时
	

	实际讲授
学时
	
	面授
时间
	
	面授天数
	
	面授班级
和专业
	

	教师站点
对面授
情况的
评价
	

	档次
	优
秀
	
	良好
	
	合
格
	
	不
合格
	

	站长
签字
	
	教学站点
公章
	年   月   日


福建商学院继续教育学院制
福建商学院继续教育学院转专业申请表

填表日期：  年   月   日          
	姓   名
	
	性   别
	
	学  号
	

	原专业
	
	拟转入专业
	

	联系电话
	
	身份证号
	

	通讯地址
	

	转专业原因
	本人已仔细阅读《福建商学院成人高等学历教育学籍管理办法》中的所有条款，本人同意并提出申请。
                    申请人签字：
年   月   日                                                                                         

	教学站点
意见
	     负责人（签字）： 
      盖章：
                      年   月   日

	继续教育学院
审批意见
	     负责人（签字）： 
         盖章：
                           年   月   日


注：1. 申请人在所属教学站点领取或从网上下载此表，须认真填写。
     2. 教学站点代学生提交转专业申请，继续教育学院审批。
3. 此表一式两份，继续教育学院及教学站点各留存一份。
 福建商学院继续教育学院制 
福建商学院继续教育学院免（缓）修申请表

填表日期：  年   月   日          
	姓   名
	
	性    别
	
	学  号
	

	专    业
	
	□免修 □缓修
	身份证号
	

	联系电话
	
	通讯地址
	

	免修课程
	

	缓修课程
	

	免（缓）原因
	本人已仔细阅读《福建商学院成人高等学历教育学籍管理办法》中的所有条款，本人同意并提出申请。（证明材料附后）          
                    申请人签字：
年   月   日                                                                                            

	教学站点
意见
	            负责人（签字）： 
     盖章：
                              年   月   日

	继续教育学院
审批意见
	             负责人（签字）： 
         盖章：
                              年   月   日


注：1. 申请人在所属教学站点领取或从网上下载此表，须认真填写。
     2. 教学站点代学生提交免（缓）修申请，并附上相关证明材料，继续教育学院审批。
3. 此表一式两份，继续教育学院及教学站点各留存一份。
福建商学院继续教育学院制 
福建商学院继续教育学院休学申请表

填表日期：  年   月   日                          
	姓   名
	
	性    别
	
	学号
	

	专   业
	
	入学时间
	

	联系电话
	
	身份证号
	

	通讯地址
	

	休学原因
	本人已仔细阅读《福建商学院成人高等学历教育学籍管理办法》中的所有条款，本人同意并提出申请。 
               申请人签字：
年   月   日                                                                         

	教学站点
意见
	      负责人（签字）： 
          盖章：
                         年   月   日

	继续教育学院
审批意见
	                    负责人（签字）： 
         盖章：
                         年   月   日            


注：1. 申请人在所属教学站点领取或从网上下载此表，须认真填写。
    2. 教学站点代学生提交休学申请，继续教育学院审批。
3. 此表一式两份，继续教育学院及教学站点各留存一份。
福建商学院继续教育学院制
福建商学院继续教育学院学生缓考申请表
	学 号
	
	姓 名
	
	专业
	

	缓考理由（相关材料附后）

	                                 学生签字：          日期：

	缓考课程

	课程名称
	任课教师
	课程名称
	任课教师

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	同意缓考签字栏

	教学站点经办人
	
	日  期
	

	教务科科长
	
	日  期
	

	分管院长
	
	日  期
	


注：本表一式二份，全部签字后方能生效。分别留存于：1. 继续教育学院；2.教学站点。
福建商学院继续教育学院制
20    ——20   学年第   学期
考场记录单
	年级
	
	层次
	
	专业
	
	班级
	

	考试科目
	
	授课教师
	

	考试时间
	
	监考人签名
	

	应参加考试人数
	
	实际参加考试人数
	

	参加考试学生起止号
	
	空号
	

	缺考情况
	

	考场记录
	


福建商学院继续教育学院
福建商学院继续教育学院课堂听课评议表
	听课时间
	
	听课班级
	

	课程名称
	
	授课教师
	
	授课教师所在单位
	

	授课内容
	

	听课评议内容
	评价
分值
	评分

	教学态度
	1、提前进入教室做好上课准备，不迟到、不提前下课，不做与课堂教学无关的事情。
	5分
	

	
	2、精神饱满，仪表端庄，教学思想端正，言行文明，符合法律法规，举止得体。
	5分
	

	
	3、严格课堂纪律管理，及时纠正学生不当行为，如实记录学生出勤情况。
	5分
	

	教学能力
	4、备课充分，熟悉授课内容，能够脱稿讲授。
	8分
	

	
	5、普通话标准，口齿清晰，语言生动流畅，肢体语言运用恰当。
	8分
	

	
	6、多媒体课件设计清晰直观，板书工整规范，讲解、板书和课件演示结合得当。
	8分
	

	教学内容
及方法
	7、承上启下，按章节适当归纳总结，并有适当的课后要求。
	8分
	

	
	8、基本概念、原理讲授正确，条理清晰，重点突出，难点分析透彻，前后衔接合理。
	8分
	

	
	9、教学内容充实，注意理论联系实际并适当重视前沿拓展。
	8分
	

	
	10、根据教材的重点、难点之处，精心设计问题，所提问题富有启发性，鼓励学生积极参与课堂讨论，重视师生教学互动。
	8分
	

	
	11、教学形式、方法、手段符合内容需要，采用启发式、讨论式、案例和项目教学等有效方法。
	8分
	

	
	12、合理安排教学进度，课堂时间利用全面高效。  
	5分
	

	教学氛围
	13、能根据教学需要加强教学互动性，课堂氛围活跃，学生积极思考，发言踊跃。
	8分
	

	
	14、学生到课率高，听课率高，教学秩序和课堂纪律良好。
	8分
	

	综合得分
	           分


听课人签名：
	福建商学院继续教育学院
教师课堂教学质量学生评价表
	

	学生所在办学单位：                                  评价学期：                
	

	课程名称：                 任课教师：               年级专业：              

	

	温馨提示
	请实事求是地参照评价指标，评选出你认为合适的等级。所有教师和其他人员均无法看到学生具体评价情况，反馈给教师的评价结果不含参评学生任何个人信息，请学生放心评教。
	

	序号
	评价项目
	评价指标
	评价分值
	评分
	

	1
	教学态度、素养
	老师敬业勤勉，为人师表，我对老师的教学感到满意。
	10
	
	

	2
	
	老师准时上下课，无课上使用手机现象；对课堂纪律要求高。
	5
	
	

	3
	
	老师授课精神饱满，语言生动流畅，普通话标准。
	10
	
	

	4
	
	老师主动了解学生掌握知识情况，并及时加以改进教学。
	5
	
	

	5
	教学内容
	老师脱稿讲授，讲授明了易懂，重点突出。
	15
	
	

	6
	
	老师讲授内容严谨充实，有效利用上课时间。
	10
	
	

	7
	教学方法
	老师的讲解激发我们的求知欲和学习积极性。
	10
	
	

	8
	
	老师善于运用现代化教学手段，结合案例、实例帮助学生理解知识。
	10
	
	

	9
	教学效果
	课堂学习气氛良好，秩序井然。
	15
	
	

	10
	
	我觉得本课程增进了我的知识和能力。
	10
	
	

	您对本课程教师教学有何建议
(非必填项)
	
	

	综合得分：       分
	


	福建商学院继续教育学院学生评教统计表

	填报单位（盖章）：
	
	填表时间：
	

	序号
	专业年级
	任课教师姓名
	职称类别（高级、中级、初级）
	教师评价结果

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	注：1、此表填写后，学院和合作办学单位各存一份。


 2、评价结果（Y）等级划分：
Y≥90优秀；80≤Y＜90良好；60≤Y＜80合格； Y＜60 不合格。
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